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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6

1.1 | Elaborat Mitrache Rodica Responsabil Impozite si Taxe | 10.02.2025

1.2 | Elaborat Marica Aurelia Simona Responsabil Impozite si Taxe | 10.02.2025

1.3 | Verificat Filip Aurelia Presedinte comisie SCIM 12.02.2025

1.4 | Aprobat Filip Aurelia Primar 14.02.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a 14.02.2025

2.2 Revizia 0

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Impozite si Taxe | Responsabil Impozite | Mitrache Rodica 14.02.2025

Locale si Taxe
3.2 | Informare / Aplicare Impozite si Taxe | Responsabil Impozite | Marica Aurelia Simona 14.02.2025

Locale si Taxe
3.3 | Verificare SCIM Presedinte comisie Filip Aurelia 14.02.2025

SCIM

3.4 | Aprobare Primar Primar Filip Aurelia 14.02.2025
3.5 | Arhivare Impozite si Taxe [ Responsabil Impozite | Mitrache Rodica

Locale si Taxe
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedurd operationala stabileste modul de gestiune a serviciului de salubrizare. De asemenea,
prin prezenta procedura se urmadreste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea sarcinilor
aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect Tn activitatea procedurata.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
conducatorul unitatii, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se refera la gestiunea serviciului de salubrizare.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de entitatea publica:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are Tn cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
- Toate structurile.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
- Toate structurile.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
- Impozite si Taxe Locale.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea serviciilor comunitare de utilitati publice nr. 51/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 82/2015 privind aprobarea Regulamentului-cadru al serviciului de salubrizare a localitatilor, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

- Legea serviciului de salubrizare a localitatilor nr. 101/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta de urgenta nr. 92/2021 privind regimul deseurilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Hotarérea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind
Codul fiscal;

- Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta de urgenta nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Lege nr. 180/2002, pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al
contraventiilor, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei;

- Regulamentul Intern al Institutiei;

- Dispozitii ale Conducatorului Institutiei;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7.1.1 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul Tntregii entitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 pP.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 " Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

7.2.7 A.N.R.S.C. Autoritatea Nationala de Reglementare pentru Serviciile Comunitare de Utilitati

Publice
7.2.8 UAT Unitatea administrativ-teritoriala
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Serviciul public de salubrizare a localitatilor face parte din sfera serviciilor comunitare de utilitati publice si
se desfdasoara sub controlul, conducerea sau coordonarea autoritatilor administratiei publice locale, in
scopul salubrizarii localitatilor.

Serviciul public de salubrizare a localitatilor, denumit Tn continuare serviciu de salubrizare, se organizeaza
pentru satisfacerea nevoilor comunitatilor locale ale unitatii administrativ-teritoriale.

Serviciul de salubrizare cuprinde urmatoarele activitati:

a) colectarea separata si transportul separat al deseurilor menajere si al deseurilor similare provenind din
activitati comerciale din industrie si institutii, inclusiv fractii colectate separat;

b) operarea centrelor de colectare prin aport voluntar a deseurilor de la persoanele fizice;

¢) transferul deseurilor n statii de transfer, inclusiv transportul separat al deseurilor reziduale la depozitele
de deseuri nepericuloase si/sau la instalatiile integrate de tratare, al deseurilor de hartie, metal, plastic si
sticla colectate separat la statiile de sortare si al biodeseurilor la instalatiile de compostare si/sau de
digestie anaeroba;

d) sortarea deseurilor de hartie, carton, metal, plastic si sticla colectate separat in statii de sortare, inclusiv
transportul reziduurilor rezultate din sortare la depozitele de deseuri si/sau la instalatiile de valorificare
energetica;

e) tratarea aerobd a biodeseurilor colectate separat in instalatii de compostare, inclusiv transportul
reziduurilor la depozitele de deseuri si/sau la instalatiile de valorificare energetica;

f) tratarea anaeroba a biodeseurilor colectate separat in instalatii de digestie anaeroba, inclusiv transportul
materialului semisolid igienizat si stabilizat la depozitele de deseuri si/sau la instalatiile de valorificare
energetica;

g) tratarea deseurilor cu potential energetic in instalatii de incinerare cu eficienta energetica ridicata,
inclusiv transportul reziduurilor rezultate din incinerare la depozitele de deseuri;

h) tratarea mecano-biologica a deseurilor reziduale n instalatiile integrate de tratare, inclusiv transportul
deseurilor stabilizate biologic la depozitele de deseuri si/sau la instalatiile de valorificare energetica;

i) eliminarea, prin depozitare, a deseurilor reziduale, a deseurilor stradale, a deseurilor de pamant si pietre
provenite de pe caile publice, a reziduurilor rezultate de la instalatiile de tratare a deseurilor, precum si a
deseurilor care nu pot fi valorificate provenite din activitati de reamenajare si reabilitare interioara si/sau
exterioara a locuintelor la depozitele de deseuri nepericuloase;

j) maturatul, spalatul si stropitul cdilor publice din localitate, inclusiv colectarea si transportul deseurilor de
pamant si pietre provenite de pe cdile publice la depozitele de deseuri, precum si a deseurilor provenite
din cosurile stradale la depozitele de deseuri si/sau la instalatiile de tratare;

k) curatarea si transportul zapezii de pe cdile publice din localitate si mentinerea in functiune a acestora pe
timp de polei sau de inghet;

l) dezinsectia, dezinfectia si deratizarea la obiectivele din domeniul public si domeniul privat al unitatii
administrativ-teritoriale.

Autoritatile administratiei publice locale a unitatii administrativ-teritoriale au competente
exclusive Tn ceea ce priveste organizarea, atribuirea, coordonarea si controlul activitatilor de
salubrizare desfasurate Tn aria teritoriala de competenta a acesteia si exercitd urmatoarele
atributii:

a) stabilirea programelor de reabilitare, extindere si modernizare a infrastructurii existente, precum si a
programelor de infiintare a unor noi sisteme de salubrizare, in conditiile legii;

b) coordonarea proiectarii si executiei lucrdrilor de investitii, in scopul realizarii acestora intr-o conceptie
unitard, corelatd cu programele de dezvoltare economico-sociala a localitatilor, de urbanism, amenajare a
teritoriului si de mediu;

c) elaborarea si aprobarea studiilor de fezabilitate privind reabilitarea, extinderea si modernizarea
sistemelor de salubrizare, cu respectarea cerintelor impuse de legislatia privind protectia mediului in
vigoare;
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d) participarea la constituirea unei asociatii de dezvoltare intercomunitara, in vederea realizarii unor
investitii de interes comun din infrastructura tehnico edilitara aferenta serviciului de salubrizare, care se
realizeaza in conformitate cu Legea nr. 51/2006, republicats;

e) delegarea gestiunii serviciului de salubrizare pe criterii de transparenta, competitivitate si eficients,
precum si exercitarea atributiilor de administrare asupra bunurilor apartinand patrimoniului public sau
privat al unitatii administrativ-teritoriale aferente infrastructurii serviciului;

f) participarea cu capital sau cu bunuri la societatile reglementate de Legea societatilor nr. 31/1990,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru prestarea serviciului de salubrizare si/sau
pentru realizarea si exploatarea infrastructurii aferente;

g) contractarea sau garantarea Tmprumuturilor pentru finantarea programelor de investitii din
infrastructura aferenta serviciului de salubrizare, pentru extinderi, dezvoltari de capacitati, reabilitari si
modernizari;

h) elaborarea si aprobarea caietelor de sarcini si a regulamentelor serviciului, pe baza caietului de sarcini-
cadru si a regulamentului-cadru al serviciului de salubrizare, elaborate de A.N.R.S.C,;

i) aprobarea includerii in contractele de delegare a gestiunii si in hotdrarile de dare in administrare a
indicatorilor de performanta pentru activitatile de gestionare a deseurilor, la nivelul prevazut in
specificatiile tehnice de functionare ale statiilor/instalatiilor de tratare a deseurilor si/sau la nivelul minim
prevazut in anexa nr. 5 la Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 92/2021, cu modificarile si completarile
ulterioare, inclusiv a penalitatilor suportate de operatori pentru neindeplinirea acestora;

j) adoptarea masurilor organizatorice necesare pentru implementarea sistemului de colectare separata a
deseurilor, in vederea transportarii acestora catre instalatiile de tratare;

k) aprobarea stabilirii, ajustarii sau modificarii taxei de salubrizare, inclusiv aprobarea, prin aceeasi
hotarare, a ajustdrii sau modificarii taxei de salubrizare ori de cate ori aproba ajustarea sau modificarea
vreunui tarif component al activitatilor desfasurate de operatori pe fluxul deseurilor, in conformitate cu
normele metodologice elaborate si aprobate de A.N.R.S.C,;

k1) aprobarea stabilirii, ajustarii sau modificarii taxei de salubrizare, in termen de cel mult 30 de zile de la
comunicarea de catre asociatia de dezvoltare intercomunitard a hotararii de aprobare a tarifelor distincte
pentru gestionarea fractiunilor de deseuri municipale colectate separat, in cazul in care asociatia de
dezvoltare intercomunitara are calitatea de autoritate contractanta pentru toate activitatile desfasurate de
operatori pe fluxul deseurilor municipale ori in situatia in care existda mai multe autoritati contractante
pentru activitatile desfasurate de operatori pe fluxul deseurilor;

k2) aprobarea stabilirii, ajustarii sau modificarii taxei de salubrizare, in termen de cel mult 30 de zile de la
comunicarea de catre A.N.R.S.C. a deciziei de aprobare a tarifelor distincte pentru gestionarea fractiunilor
de deseuri colectate separat, emisa la solicitarea operatorilor care desfasoara activitati de salubrizare pe
fluxul deseurilor, in cazul in care adunarea generala a asociatiei de dezvoltare intercomunitara nu adopts,
in termenul legal, hotararea privind aprobarea sau neaprobarea tarifului/tarifelor solicitat/solicitate de
operator;

l) aprobarea stabilirii, ajustarii sau modificarii tarifelor activitatilor de salubrizare, inclusiv a tarifelor
distincte pentru gestionarea fractiunilor de deseuri municipale colectate separat, in conformitate cu
normele metodologice elaborate si aprobate de A.N.R.S.C,;

I1) calcularea si aprobarea cuantumului reducerii valorii facturii sau, dupa caz, a taxei de salubrizare pentru
utilizatorii casnici, pe baza sumelor incasate de la organizatiile care implementeaza obligatiile privind
raspunderea extinsa a producatorilor, in conformitate cu normele metodologice elaborate si aprobate de
AN.RS.C;

I2) elaborarea si aprobarea regulamentului pentru implementarea instrumentului economic «plateste
pentru cat arunci», dupa consultarea publica;

m) medierea conflictelor contractuale dintre utilizatori si operatorul serviciului de salubrizare, la cererea
oricareia dintre parti;

n) sanctionarea operatorului, in cazul In care acesta nu opereaza la parametrii de eficienta si calitate la care
s-a obligat ori nu respecta indicatorii de performanta ai activitatilor specifice serviciului de salubrizare;

0) monitorizarea si exercitarea controlului in aria teritoriala de competenta cu privire la prestarea
serviciului de salubrizare, inclusiv sanctionarea operatorilor care nu respecta frecventa de colectare a
deseurilor si/sau nu asigura continuitatea serviciilor la nivelul indicatorilor de performanta si de eficienta la
care s-au obligat, precum si sanctionarea operatorilor economici care presteaza activitati de salubrizare
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fara contract de delegare si/sau a operatorilor care colecteaza deseuri de hartie, metal, plastic si sticla din
deseurile fara autorizatie de functionare;

p) aprobarea acordarii de ajutoare lunare de la bugetul local pentru familiile si persoanele singure care au
media veniturilor banesti nete lunare sub salariul minim brut pe tara garantat la plata pe membru de
familie, in vederea platii serviciului de salubrizare;

q) ncheierea de contracte sau parteneriate cu organizatiile care implementeaza obligatiile privind
raspunderea extinsa a producatorului pentru indeplinirea obiectivelor prevazute in Legea nr. 249/2015
privind modalitatea de gestionare a ambalajelor si a deseurilor de ambalaje, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Serviciul de salubrizare se organizeaza si functioneaza pe baza urmatoarelor principii:
a) protectia sanatatii populatiei;

b) autonomia locala si descentralizarea serviciilor;

) responsabilitatea fata de cetateni;

d) conservarea si protectia mediului Tnconjurator;

e) asigurarea calitatii si continuitatii serviciului;

f) tarifarea echitabila, corelata cu calitatea si cantitatea serviciului prestat;

g) nediscriminarea si egalitatea de tratament al utilizatorilor;

h) transparenta, consultarea si antrenarea in decizii a cetatenilor;

i) administrarea corecta si eficienta a bunurilor din proprietatea publica sau privata a unitatii administrativ-
teritoriale si a banilor publici;

j) securitatea serviciului;

k) dezvoltarea durabila.

Utilizatorii au drept de acces, fara discriminare, la informatiile publice privind serviciul de salubrizare, la
indicatorii de performanta ai serviciului, la structura tarifara si la clauzele contractuale. Operatorul
serviciului de salubrizare este obligat ca prin modul de prestare a serviciului sa asigure protectia sanatatii
publice utilizand numai mijloace si utilaje corespunzdtoare cerintelor autoritatilor competente din
domeniul sanatatii publice si al protectiei mediului.

Operatorul serviciului de salubrizare este obligat sa asigure continuitatea serviciului conform programului
aprobat de autoritatile administratiei publice locale, cu exceptia cazurilor de forta majora care vor fi
mentionate Tn contractul de delegare sau in hotdrarea de dare Th administrare a serviciului.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii entitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de cdtre salariatii entitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:
- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

9/20



COMUNA PIELESTI PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a

GESTIUNEA SERVICIULUI DE SALUBRIZARE Revizia 0

Cod: P.O. ITL 52 Exemplar nr. 1

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox, dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute Tn organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform bugetului aprobat al institutiei.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cdtre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Gestiunea serviciului de salubrizare nivelul unitatii administrativ-teritoriale se realizeaza in
conditiile Legii nr. 51/2006, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare prin gestiune
delegata.

Modalitatea de gestiune a serviciului de salubrizare s-a hotarat prin hotarare a Consiliului Local, Tn
conformitate cu strategiile si programele de salubrizare adoptate la nivelul fiecarei localitati, precum si
in conformitate cu prevederile Legii nr. 51/2006, republicata.

Activitatile specifice serviciului de salubrizare se organizeaza si se desfasoara pe baza unui regulament
al serviciului si a unui caiet de sarcini, aprobate prin hotarare a Consiliului Local, Tntocmite in
conformitate cu regulamentul-cadru al serviciului de salubrizare si caietul de sarcini-cadru, elaborate si
aprobate de A.N.R.S.C,, prin ordin al presedintelui acesteia.

Raporturile juridice dintre unitatea administrativ-teritoriala si operatorul serviciului de salubrizare sunt
reglementate prin contractele de delegare a gestiunii.

Inventarierea beneficiarilor serviciului de salubrizare

Utilizatori/beneficiari serviciului de salubrizare sunt:

- Persoanele fizice - locuitorii din unitatea administrativ-teritorialg;

- Agentii economici care Tsi desfasoara activitatea pe teritoriul unitatii administrativ-teritoriala;
- Institutiile publice cu sedii in unitatea administrativ-teritoriala.

Inventarierea beneficiarilor serviciului de salubrizare la nivelul unitatii administrative-teritoriale
presupune stabilirea si evidentierea tuturor locuintelor si institutiilor care beneficiaza de acest serviciu.
Aceasta activitate se desfasoara de Compartimentul Urbanism si Amenajarea Teritoriului, care este
responsabil de evidentierea si gestionarea proprietatilor si cladirilor in cadrul UAT-ului. Inventarierea
tuturor beneficiarilor serviciului public de salubrizare, se va realiza prin deplasare ,din poarta On
poarta”, notificari, consultare baze de date SPCLEP, afise On punctele de interes public (statii autobuz,
magazine, piete, alte locuri accesibile publicului), On scopul

depunerii declaratiilor de impunere pentru stabilirea taxei speciale de salubritate; acolo unde este cazul
se vor solicita documente justificative pentru persoanele care locuiesc On imobil, dar sunt plecati
temporar (elevi, studentji, altii).

Impunerea taxei speciale de salubrizare

In vederea calculdrii taxei speciale de salubritate, proprietarii imobilelor au obligatia depunerii:
a) Declaratiei de impunere, data pe propria raspundere;

b) Declaratiei rectificative, In cazul In care au aparut modificari in componenta familiala fata de
precedenta declaratie, sau Tn cazul in care au aparut modificari in structura organizatorica a entitatii.
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Prin organizarea serviciului de salubrizare, toti utilizatorii, de pe teritoriul localitatilor au garantat dreptul
de a beneficia de acest serviciu. Taxa speciala de salubrizare este datorata si se plateste de catre
beneficiarii serviciului public, proprietarii imobilelor, situate pe raza comunei. Beneficiarii sunt obligati la
plata taxei speciale de salubrizare in functie de numarul de persoane din fiecare familie, respectiv
numarul locatarilor existenti la adresa respectiva (membrii de familie, rude, etc.).

Pentru imobilele-proprietate pe care le detin si sunt locuite, proprietarul este obligat sa completeze
declaratia de impunere pentru stabilirea taxei speciale de salubrizare si sa o depuna la primarie. Pentru
imobilele nelocuite nu se datoreaza taxa speciala de salubrizare.

Tn cazul in care intervin modificdri in datele inscrise in declaratia fiscal3 initiald (domiciliu, numar de
persoane, etc.) cel In drept, are obligatia depunerii declaratiei rectificative in termen de 30 de zile de la
data aparitiei modificarilor respective.

Ca urmare a depunerii declaratiei, beneficiarii serviciului, vor primi decizia de impunere in care se va
specifica valoarea taxei de salubrizare datorata pentru anul in curs. Cuantumul taxei de salubrizare se
va publica la sediul primériei, pe site-ul acesteiasi/sau In mass-media locala. In cazul neprimirii deciziei
de impunere pana la finele primului trimestru, obligatia de plata subzista, utilizatorii casnici si non-
casnici avand obligatia de a consulta site-ul/avizierul primariei.

Stabilirea taxei speciale de salubrizare in baza declaratiilor se va face sub rezerva verificarii ulterioare. In
cazul declararii unor date eronate sau false privind numarul de persoane sau a altor informatii necesare
calcularii taxei, obligatia de plata se va stabili retroactiv, incepand cu data la care taxa a fost datorata, pe
baza datelor furnizate de asociatiile de proprietari, de Serviciul public comunitar local de evidenta a
persoanelor, declararea neconforma cu realitatea atrage raspunderea contraventionala sau penala
dupa caz.

Tn cazul nedepunerii declaratiei fiscale de citre proprietar, obligatia de platd se va stabili din oficiu de
organele fiscale ale autoritatii locale pe baza oricdror date si informatii obtinute de acestea. Stabilirea
din oficiu a taxei speciale de salubrizare se face prin emiterea unor decizii de impunere emise in
conditiile Codului de Procedura Fiscala.

Tn cazul impunerii din oficiu, la stabilirea taxei speciale de salubrizare datorate de persoane fizice, se vor
lua in calcul numarul de persoane rezultat ca urmare a controlului comun efectuat de operator si de
cdtre autoritatea administratiei publice locale.

Numarul de beneficiari reali ai serviciului este corelat cu numarul de declaratii fiscale si numarul de
gospodarii de pe teritoriul UAT, in vederea stabilirii, Tnregistrarii si urmaririi spre incasare a taxei de
salubrizare, inclusiv plata serviciilor catre prestator functie de numarul real al acestor beneficiari.

Primaria asigura informarea locuitorilor prin mijloace adecvate si prin postare pe site-ul propriu asupra
sistemului de gestionare a deseurilor din cadrul localitatilor.

Stabilirea, impunerea, urmarirea, incasarea si executarea silita a taxei de salubrizare

Stabilirea, ajustarea sau modificarea tarifelor pentru activitatile de salubrizare se face pe baza fiselor de
fundamentare pe elemente de cheltuieli intocmite de catre operatori, in conformitate cu normele
metodologice elaborate si aprobate de A.N.R.S.C.

Tarifele pe care operatorul are dreptul sa le practice la data finceperii prestarii
activitatii/activitatilor de salubrizare se stabilesc:

a) la nivelul tarifelor aprobate de cdtre autoritatea deliberativa a unitatii administrativ-teritoriale sau,
dupa caz, de catre adunarea generala a asociatiei de dezvoltare intercomunitara, in baza fisei de
fundamentare pentru stabilirea tarifelor la activitatile specifice serviciului de salubrizare intocmita de
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cdatre operator, in conformitate cu normele metodologice elaborate si aprobate de A.N.R.S.C., Tn cazul
gestiunii directe;

b) la nivelul tarifului/tarifelor din oferta desemnata castigatoare in cadrul procedurii competitive de
atribuire a contractului de delegare a gestiunii conform criteriului de atribuire si/sau a factorilor de
evaluare sau, dupa caz, in cadrul unei proceduri de negociere fara publicarea prealabild a unui anunt de
participare, in baza fisei de fundamentare pentru stabilirea tarifelor la activitatile specifice serviciului de
salubrizare intocmita de catre operator, in conformitate cu normele metodologice elaborate si aprobate
de A.N.R.S.C., In cazul gestiunii delegate.

Ajustarea sau modificarea ulterioara a tarifelor se aproba de catre Consiliul Local, sau, dupa caz, de
adunarea generala a asociatiei de dezvoltare intercomunitara, in baza fiselor de fundamentare pe
elemente de cheltuieli intocmite de catre operatori, in conformitate cu normele metodologice elaborate
si aprobate de A.N.R.S.C. Este interzisa stabilirea, aprobarea si/sau practicarea de tarife minime pentru
prestarea activitatilor de salubrizare.

Se asigura informarea locuitorilor prin mijloace adecvate si prin postare pe site-ul propriu cu
privire la:

- modalitatea de selectare a deseurilor in gospodarii si de aruncare a deseurilor in spatiile necesare
pentru colectarea separata a deseurilor asigurate;

- calendarul de ridicare al deseurilor, pe tipuri si categorii;

- modalitatea de gestionare a deseurilor periculoase generate in gospodarii;

- rezultatele colectarii selective a deseurilor, pe categorii, si a valorificarii acestora;

- actioneaza pentru refacerea prejudiciului adus mediului in urma gestionarii defectuoase a deseurilor si
asigura prin masuri adecvate protectia mediului;

- asigura si raspunde pentru monitorizarea activitatilor legate de gestionarea deseurilor rezultate din
activitatea medicald, potrivit legii.

Tarifele si taxele de salubrizare pentru utilizatori se calculeaza si se aproba:
a) In lei/persoana/lunad, in cazul utilizatorilor casnici, persoane fizice;
b) In lei/tona siin lei/mc, In cazul utilizatorilor noncasnici, persoane juridice.

Nivelul tarifelor ofertate/negociate in cadrul procedurilor de atribuire a contractelor de delegare a
gestiunii se fundamenteaza pe elemente de cheltuieli, in baza fiselor de fundamentare pentru stabilirea
tarifelor la activitatile specifice serviciului de salubrizare intocmite de catre operatori, in conformitate cu
prevederile art. 137 alin. (3) lit. a) din Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, sau,
dupa caz, art. 89 alin. (3) lit. a) din Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016.
Tarifele ofertate trebuie sa fie insotite de fisele de fundamentare pe elemente de cheltuieli, in caz
contrar oferta fiind considerata neconforma, situatie prevazuta in caietul de sarcini. Ajustarea ori
modificarea ulterioara a tarifelor/taxelor prevazute de lege se face de catre autoritatile administratiei
publice locale, la solicitarea operatorilor, cu respectarea normelor metodologice elaborate de A.N.R.S.C.
Aplicarea de catre operatori de tarife neaprobate sau mai mari decat cele aprobate este interzisa, iar
sumele incasate necuvenit se restituie catre bugetul local sau catre utilizatorii de la care au fost incasat.

Nivelul tarifelor si taxelor de salubrizare se stabileste astfel incat:
a) sa acopere costul efectiv al prestarii serviciului de salubrizare;
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b) sa acopere cel putin sumele investite si cheltuielile curente de intretinere si exploatare a serviciului de
salubrizare;

) sa Incurajeze investitiile de capital;

d) sa respecte si sa asigure autonomia financiara a operatorului.

Tarifele aprobate conduc la atingerea urmatoarelor obiective:

a) asigurarea prestarii serviciului de salubrizare la nivelurile de calitate si indicatorii de performanta
stabiliti de catre autoritatile administratiei publice locale prin caietul de sarcini, regulamentul serviciului
si prin contractele de delegare a gestiunii;

b) realizarea unui raport calitate-cost cat mai bun pentru serviciul de salubrizare prestat pe perioada
angajata si asigurarea unui echilibru intre riscurile si beneficiile asumate de partile contractante;

€) asigurarea functionarii eficiente a serviciului de salubrizare si a exploatarii bunurilor apartinand
domeniului public si privat al unitatii administrativ-teritoriale, afectate serviciului de salubrizare, precum
si asigurarea protectiei mediului.

Consiliul Local poate acorda scutiri sau reduceri la plata taxei speciale de salubrizare, conform
prevederilor actelor normative, fiscale, in vigoare.

Sunt scutite de la plata taxei speciale de salubrizare urmatoarele categorii de persoane fizice:

- Veteranii de razboi, vaduvele de razboi nerecasatorite;

- Persoanele fizice prevazute la art.1 al Decretului Lege nr. 118/1990 privind acordarea unor drepturi
persoanelor persecutate din motive politice de dictatura instaurata cu incepere de la 6 martie 1945
precum si celor deportate In strdinatate ori constituite in prizonieri, republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si alte legi;

- Persoanele incadrate in grad de handicap grav cu asistent personal si cele cu grad de handicap
accentuat;

- Persoanele care beneficiaza de prevederile Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat;

- Persoanele fizice scutite in conditiile legii de plata impozitelor si taxelor locale.

Facilitatile fiscale se acorda beneficiarilor acestora incepand cu luna urmatoare lunii in care a fost
depusa cererea Impreuna cu documentele justificative. Tn cazuri de deces/dizolvare a societatii, taxa de
salubrizare va fi sistata incepand cu data de intai a lunii urmatoare. Sistarea platii/obligatiei de plata se
face pe baza de cerere insotita de documente justificative. Numarul beneficiarilor de facilitati
fiscale/scutiri de la plata taxei speciale de salubrizare se stabileste prin hotdrarea consiliului local,
sumele aferente urmand a fi suportate din bugetul local al unitatii administrativ teritoriale.

Plata taxei de salubrizare se efectueaza lunar de catre debitori la casieria Compartimentului Impozite
si Taxe Locale. Plata poate fi efectuata in numele debitorului si de catre o alta persoana decat acesta.
Nivelul taxei speciale se aplica in cuantumul stabilit prin hotarare. Aceasta prevedere se aplica pentru
toate cazurile Tn care familia nu are un venit din care sa poate sustine plata taxei speciale (familii
beneficiare de ajutor social, familii cu venit mic pensia minimd, etc.). Pentru a beneficia de scutirea In
situatia familiei care nu are un venit din care sa poate sustine plata taxei speciale (familii beneficiare de
ajutor social, familii cu venit mic pensia minima, etc.) se vor depune documente justificative Tn acest
sens.

Pentru neachitarea la termenul de scadenta de cdtre debitor a obligatiilor fiscale principale, se
datoreaza dupa acest termen penalitati de Intarziere de .....%/zi.
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Persoanele fizice care achita anticipat si integral taxa speciala de salubrizare beneficiaza de o
reducere/bonificatie de ....% din valoarea totala a taxei.

Tn cazul stingerii prin platd a obligatiilor fiscale, momentul platii este data inscrisd in documentul de
plata eliberat de personalul din cadrul Compartimentului Impozite si Taxe Locale.

Efectuarea platii si data platii pot fi dovedite, daca legea nu prevede altfel, pe baza documentul de plata
pe suport hartie, cum ar fi ordin de plata sau chitanta, In original sau in copie certificata prin semnatura
olografa de catre institutia prin care s-a efectuat plata.

Primaria, prin incasarea de impozite, taxe, contributii, amenzi, dobanzi, penalitati de intarziere,
penalitati, tarife, alte obligatii de plata si sume pentru serviciile prestate sau intermediate, are
obligatia sa accepte incasari si prin intermediul cardurilor de debit, de credit sau preplatite, atat
prin intermediul unui terminal POS, cat si prin aplicatii care faciliteaza acceptarea platilor
electronice. Astfel, institutia trebuie sa accepte incasarea sumelor printr-un sistem electronic de
plata la distanta/online, caz in care efectuarea platii si data platii pot fi dovedite, pe baza:

a) extrasul de cont, In original sau copia extrasului de cont certificat prin semnatura olografa de catre
institutia prin care s-a efectuat plata;

b) documentul eliberat de terminalele si echipamentele de plata puse la dispozitia debitorilor de
institutiile de credit in cadrul serviciilor bancare oferite pentru achitarea obligatiilor fiscale; Tn acest
document debitorul isi va completa adresa de domiciliu, adresa de e-mail si numarul de telefon la care
poate fi contactat;

¢) documentul de plata sau extrasul de cont pe suport hartie, semnate de catre debitor cu semnatura
olografa, in cazul platilor efectuate prin internet banking, home banking, mobile banking sau alte
mijloace de platd la distantd, continand toate informatiile aferente platii efectuate. In acest document
debitorul isi va completa adresa de domiciliu, adresa de e-mail si numarul de telefon la care poate fi
contactat;

d) documentul de plata editat pe suport hartie continand toate informatiile aferente platii efectuate,
semnat de catre debitor cu semnatura olografa, in cazul platilor efectuate online utilizand cardul bancar
in cadrul sistemelor de plata apartinand institutiilor publice sau Tn cadrul altor sisteme de plata
reglementate de acte normative in vigoare. In acest document debitorul isi va completa adresa de
domiciliu, adresa de e-mail si numarul de telefon la care poate fi contactat;

e) declaratia pe propria raspundere completata pe suport hartie in formatul solicitat de institutia
publicd, continand toate informatiile aferente platii efectuate si semnata de catre debitor cu semnatura
olografa, in cazul platilor efectuate prin mijloacele de plata prevazute la lit. b)-d), in care debitorul isi va
completa adresa de domiciliu, adresa de e-mail si numadrul de telefon la care poate fi contactat.

Membrii comunitatii locale, au, in calitatea lor de utilizatori ai serviciului de salubrizare,
urmatoarele obligatii:

a) sa respecte clauzele contractului de prestare a serviciului de salubrizare;

b) sa achite obligatiile de plata, Tn conformitate cu tarifele/taxele aprobate;

C) sa asigure accesul utilajelor de colectare a deseurilor la punctele de colectare si al utilajelor de
interventie pentru stingerea incendiilor;

d) sa asigure colectarea separata a deseurilor pe care le-au generat in propria gospodadrie sau ca urmare
a activitatilor lucrative pe care le desfasoara, in recipientele distinct inscriptionate, individuale sau
amplasate Tn punctele de colectare si, dupa caz, la centrele de colectare prin aport voluntar a deseurilor;
e) sa aplice masuri privind deratizarea si dezinsectia, stabilite de autoritatea locala si de directia de
sanatate publica teritoriala;

f) alte obligatii prevazute in Legea nr. 51/2006, republicata, care fac referire la serviciul de salubrizare.
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Veniturile Tncasate din taxa speciala de salubrizare vor fi evidentiate distinct in contabilitate si vor putea
fi folosite numai pentru plata serviciilor de colectare, transport si depozitare a deseurilor rezultate pe
raza comunei.

In cazul in care debitorul nu Tsi pliteste de bundvoie obligatiile fiscale datorate, institutia, pentru
stingerea acestora, procedeaza la actiuni de executare silita, cu exceptia cazului in care exista o cerere
de restituire/rambursare in curs de solutionare, iar cuantumul sumei solicitate este egal cu sau mai
mare decat creanta fiscala datorata de debitor.

Autoritatile administratiei publice locale sunt obligate sa colaboreze si sa efectueze procedura de
executare silitd a creantelor fiscale datorate bugetelui locale al unititii administrativ-teritoriale. in
situatia in care debitorul nu are bunuri urmaribile pe raza teritoriald a unitatii administrativ-teritoriale,
competenta pentru efectuarea procedurii de executare silita revine organului fiscal local in a carui raza
teritoriala se afla bunurile urmaribile.

Organul fiscal local din cadrul autoritatii administratiei publice locale care administreaza creantele
fiscale ale bugetului local al unei unitati administrativ-teritoriale sau, solicita, in scris, organului fiscal
local din cadrul autoritatii administratiei publice locale in a carui raza teritoriala se afla situate bunurile
mobile sau imobile, efectuarea procedurii de executare silita.

Executarea silita a sumelor restante din taxa speciala de salubrizare se va face de catre executorul fiscal,
conform procedurilor prevazute Tn reglementarile legale Tn vigoare aplicabile pentru impozitele si taxele
locale, conform Codului de procedura fiscala.

Compartimentul Impozite si Taxe Locale din cadrul unitatii administrativ-teritoriale care
gestioneaza taxa speciala stabilita pentru serviciile de salubrizare, are urmatoarele atributii:

a) urmareste depunerea declaratiilor de la persoanele fizice si juridice si asigura Inregistrarea acestora;
b) Incaseaza de la persoane fizice si juridice taxele speciale stabilite in temeiul Hotararii Consiliului Local;
) tine evidenta sumelor datorate/incasate defalcat pe tipuri de beneficiari;

d) intocmeste evidente cu persoanele beneficiare de scutiri/facilitati de la plata taxei speciale de
salubrizare;

e) asigura depunerea Tn contul special constituit pentru administrarea taxei de salubrizare a sumelor
incasate in numerar la casieria Primadriei.

f) tine evidenta pe baza de documente justificative a sumelor platite operatorilor de salubrizare;

g) opereaza in evidentele proprii, scutirile si reducerile prevazute in actele normative/administrative,
dupa caz.

Receptia serviciilor de salubrizare si modul de decontare al acestora

Operatorul va efectua serviciile de salubrizare conform programului stabilit, in baza ordinelor de lucru.
Operatorul serviciului de salubrizare trebuie sa Indeplineasca indicatorii de performantad, din caietul de
sarcini al serviciului si contractul de delegare a gestiunii serviciului, aprobati de Consiliul Local.

Indicatorii de performanta stabilesc conditiile ce trebuie respectate de operator pentru
asigurarea serviciului de salubrizare a localitatilor cu privire la:

a) continuitatea din punct de vedere cantitativ si calitativ;

b) atingerea obiectivelor si tintelor pentru care autoritatea administratiei publice locale/asociatia de
dezvoltare intercomunitara sunt responsabile;

C) prestarea serviciului pentru toti utilizatorii din aria sa de responsabilitate;

d) adaptarea permanenta la cerintele utilizatorilor;

e) excluderea oricarei discriminari privind accesul la serviciile de salubrizare;

f) respectarea reglementarilor specifice din domeniul protectiei mediului si al sanatatii populatiei;

g) implementarea unor sisteme de management al calitatii, al mediului si al sanatatii si securitatii muncii.
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Indicatorii de performanta trebuie sa asigure evaluarea continua a operatorului cu privire la
urmatoarele activitati:

a) contractarea serviciului de salubrizare;

b) masurarea, facturarea siincasarea contravalorii serviciilor efectuate;

¢) Indeplinirea prevederilor din contract cu privire la calitatea serviciilor efectuate;

d) mentinerea unor relatii echitabile intre operator si utilizator prin rezolvarea rapida si obiectiva a
problemelor, cu respectarea drepturilor si obligatiilor care revin fiecarei parti;

e) solutionarea in timp util a reclamatiilor utilizatorilor referitoare la serviciile de salubrizare;

f) prestarea serviciului de salubrizare pentru toti utilizatorii din raza unitatii administrativ-teritoriale;

g) prestarea de servicii conexe serviciului de salubrizare - informare, consultanta;

h) atingerea tintelor privind gestionarea deseurilor.

Tn vederea urmadririi respectarii indicatorilor de performanta, operatorul de salubrizare trebuie
sa asigure:

a) gestiunea serviciului de salubrizare conform prevederilor contractuale;

b) gradul asigurarii colectarii separate a deseurilor menajere si similare;

) gradul asigurarii cu recipiente de colectare a producatorilor de deseuri;

d) evidenta clara si corecta a utilizatorilor;

e) Inregistrarea activitatilor privind masurarea prestatiilor, facturarea si incasarea contravalorii serviciilor
efectuate;

f) Inregistrarea reclamatiilor si sesizarilor utilizatorilor si modul de solutionare a acestora.

Operatorul de salubrizare va avea si actualiza documentele de receptie, preluare si terminare a
lucrarilor cu:

1. procese-verbale de masuratori cantitative de executie;

2. procese-verbale de verificari si probe, inclusiv probele de performanta si garantie, buletinele de
verificari, analiza siincercari;

3. procese-verbale de realizare a indicatorilor tehnico-economici;

4. procese-verbale de punere in functiune;

5. lista echipamentelor montate in instalatii cu caracteristicile tehnice;

6. procesele-verbale de preluare ca mijloc fix in care se consemneaza rezolvarea neconformitatilor si a
remedierilor;

7. documentele de aprobare a receptiilor si de predare in exploatare.

Primaria va achita din bugetul local, contravaloarea prestatiei efectuate de operator si confirmate de
primarie, in baza proceselor verbale de receptie acceptate de autoritatea contractanta fara obiectiuni.
Decontarea catre operatorul de salubrizare se face prin Asociatia pentru Dezvoltare Intercomunitara, pe
baza facturii care va cuprinde elementele de identificare ale beneficiarului, cantitatile facturate, tariful
aplicat pentru zilele efective de colectare si confirmate de beneficiar, inclusiv baza legala.

Sumele obtinute din taxa speciala de salubrizare vor fi utilizate exclusiv pentru acoperirea cheltuielilor
de intretinere si functionare a serviciului public de salubrizare, cu realizarea echilibrului bugetar intre
incasdrile din taxa de salubrizare si platile efectuate prin Asociatia pentru Dezvoltare
Intercomunitara catre furnizorul acestor servicii. Echilibrul bugetar presupune egalitatea dintre
veniturile bugetare programate si cheltuielile bugetare de efectuat in cadrul unui exercitiu bugetar.
Cheltuielile se vor acoperi integral din veniturile bugetului respectiv, inclusiv excedentul anilor
precedenti.
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Se impune respectarea urmatoarelor reguli bugetare:

- Este interzisa efectuarea de plati direct din veniturile incasate, cu exceptia cazurilor in care legea
prevede altfel;

- Cheltuielile bugetare au destinatie precisa si limitata si sunt determinate de autorizarile continute in
legi speciale siin legile bugetare anuale;

- Nicio cheltuiala nu poate fi inscrisa in bugetul local si nici nu poate fi angajata si efectuata din buget,
daca nu exista baza legala pentru respectiva cheltuials;

- Nicio cheltuiala din fonduri publice locale nu poate fi angajatd, ordonantata si platita daca nu este
aprobata, potrivit legii, si daca nu are prevederi bugetare si surse de finantare;

- Dupa aprobarea bugetului local pot fi aprobate acte normative cu implicatii asupra acestora, dar numai
Cu precizarea surselor de acoperire a diminuarii veniturilor sau a majorarii cheltuielilor bugetare
aferente exercitiului bugetar pentru care s-a aprobat bugetul local;

- La elaborarea bugetului, ordonatorul de credite si autoritatea deliberativa au obligatia sa prevada
distinct credite bugetare destinate stingerii platilor restante la finele anului anterior celui pentru care se
intocmeste bugetul;

- Ordonatorul de credite are obligatia ca in executia bugetului sa asigure achitarea platilor restante la
finele anului anterior celui pentru care se intocmeste bugetul precum si a platilor restante rezultate in
cursul anului curent;

- Ordonatorul de credite poate face noi angajamente legale, in limita prevederilor bugetare aprobate,
numai dupa stingerea platilor restante inregistrate la finele anului anterior, respectiv a arieratelor din
executia anului curent, cu exceptia celor provenite din neacordarea sumelor cuvenite conform
contractelor de finantare a proiectelor derulate prin programe nationale.

Compartimentul Impozite si Taxe Locale va intocmi si va pastra intr-un dosar deschis pentru fiecare
contribuabil toate documentele justificative care au stat la baza identificarii, stabilirii, luarii in evidents,
modificarii, respective sistari ale taxei speciale de salubrizare. Documentele sunt necesare atat pentru
justificarea modului de stabilire a taxei, cat si In situatia contestdrii de catre contribuabili a actelor
intocmite Tn cadrul procedurii de stabilire a taxei speciale cat si in cadrul procedurii de executare silita.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate compartimentele implicate din Institutie.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul institutiei

- Aproba procedura;

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii;

- Stabileste atributiile si responsabilitatile ce pot fi delegate pentru functiile subordonate.

9.2. Presedintele Comisiei SCIM
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
- Monitorizeaza procedura.

9.3. Secretarul UAT/Seful compartimentului Contabilitate /Persoanele desemnate din cadrul
compartimentului Impozite si Taxe Locale

- Aplica si mentin procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 14.02.2025
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator nlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. - - 14.02.2025
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 - - -
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