ANUNT CONCURS

Tip concurs: Recrutare pe functie publica de executie vacanta
Data de sustinere a probei scrise: 28.10.2024 10:00:00

Data si ora probei de interviu se va afisa pe site-ul institutiei care organizeaza
concursul odata cu afisarea rezultatelor probei scrise.

Locatia de desfasurare a concursului: PRIMARIA COMUNEI PIELESTI

Stare concurs: Programat

Observatii suplimentare: Perioada de depunere a dosarelor: 27.09.2024 - 16.10.2024
Persoana de contact: Dan Costin Dumitru , Secretar General Telefon: 0762256812,
E-mail: primariacomunei pielesti@yahoo.com

Data afisarii: 27.09.2024 10:00:00

Informatii posturi scoase la concurs

Conditii pentru ocuparea postului

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul administrativ

Pentru Inspector, Clasa |, Grad Superior, COMPARTIMENT Financiar Contabilitate
Studii:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

Vechimea minima in specialitatea studiilor: 5 ani
Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Bibliografie si tematica pentru Inspector , Clasa I, Grad profesional
superior, COMPARTIMENTUL FINANCIAR - CONTABILITATE
1. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica Constitutia Romaniei, republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si



sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati, republicati, cu modificérile si completdrile ulterioare

4. Partea I, titlul I si titlul IT ale partii a Il-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I g1 II
ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completérile ulterioare

cu tematica Partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a,
titlul I si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificarile si completérile ulterioare

5. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica integral

6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completdrile ulterioare -cu tematica integral

7. Ordinul nr 1792/2002 privind Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor publice cu modificarile si completdrile ulterioare — cu tematica
integral

8. Ordinul nr 1917/1917/2005 pentru Aprobarea Normelor metodologice

privind organizarea si conducerea contabilitétii institutiilor publice, planul de
conturi si instructiunile de aplicare a acestuia — cu tematica integral

9 Legea finantelor publice nr 500/2002 cu modificérile si completérile ulterioare
— cu tematica integral

10 Legea nr 672/2002 privind Auditul public intern cu modificarile si
completarile ulterioare — cu termaticd integral.

11 Legea nr 98/2016 privind Achizitiile publice cu modificérile si completarile
ulterioare — cu tematicd integral.

12. Legea 227/2015 privind Codul Fiscal cu modificarile si completarile
ulterioare — cu tematicd integral.



13 Legea nr 153/2017 privind Salarizarea personalului platit din fonduri
publice cu modificarile si completdrile ulterioare

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii
concursului:

Denumire : Inspector contabil

Clasa: I

Grad profesional: superior

Vechime: minim 7 ani

Sfera relationald a titularului postului:

Sfera relationald interna :

a) relatii ierarhice - subordonata fata de primar si viceprimar/secretar general
b) relatii functionale- cu salariatii din primarie

Relatii de control - nu este cazul

Relatii de reprezentare in limitele stabilite de cétre primarul Comunei Pielesti

Sfera relationald externa:
a) cu autoritatile publice locale si centrale cu aparatul de specialitate din

cadrul Prefecturii, Consiliului Judetean Dolj, Trezoreria Craiova.

— Atributiile Compartimentului Contabilitate

(1) Compartimentul Financiar - Contabilitate reprezinta autoritatea in domeniul
intocmirii, aprobarii si realizirii bugetului local al Comunei Pielesti .

(2) Compartimentul Financiar - Contabilitate - desfasoara o activitate de interes
public, ale cdrui scopuri principale sunt administrarea corectd si eficienta a
resurselor materiale si financiare ale autorititii publice locale la nivelul unitatii
administrativ-teritoriale.



(3) Inspectorul contabil din cadrul Compartimentului Financiar Contabilitate,
indeplineste urmatoarele atributii specifice:

1. Organizeaza, efectueaza, urmareste si coordoneaza intreaga activitate
financiar-contabila conform reglementarilor in vigoare;

2. Preluarea, prelucrarea si solutionarea documentelor pe care le primeste din
exterior (adrese de la unitéti de Invatamant, Consiliul Local Pielesti, Ministerul
Finantelor Publice, banci, etc.);

3. Elaborarea documentelor si transmiterea lor spre solicitantii externi (raportari
financiare cétre Consiliul Judetean Dolj sau D.G.F.P Dolj, raportiri privind
datoria publicd locala atat catre Ministerul Finantelor Publice cat si citre
institutiile financiare cu care primaria Comunei Pielesti se afld in relatii
interinstitutionale;

4. Preluarea, prelucrarea si solutionarea documentelor de la compartimentele
din primdrie care sunt de competenta sa (note interne, procese verbale de
receptie la terminarea lucrdrilor si a receptiilor finale la obiectivele de investitii
realizate de cétre priméaria Comunei Pielesti indiferent de sursa de finantare,
contracte, etc.);

5. Elaborarea documentelor si transmiterea lor spre compartimentele din
primdrie in a caror competenta se afld prelucrarea/transmiterea lor (note interne,
nomenclator arhivistic, etc.);

6. Intocmirea raportarilor obligatorii stabilite de conducere pentru pagina web a
comunei, mass-media, s.a. (contractarea de imprumuturi, aprobarea bugetului
local de venituri si cheltuieli a Comunei Pielesti, aprobarea bugetelor de venituri
si cheltuieli ale institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri
proprii, informéri asupra unor evenimente, etc.);

7. Elaborarea referatelor de specialitate pentru proiectele de hotirari ale
consiliului local;

8. Initierea unor proiecte de hotaréari de consiliu si inaintarea lor primarului;
(fundamentarea si elaborarea anual3 a proiectului bugetului local de venituri si
cheltuieli a primériei Comunei Pielesti; elaborarea anuali a proiectului
bugetului de venituri si cheltuieli al institutiilor finantate integral sau partial din
venituri proprii la nivelul Comunei Pielesti elaborarea bugetului general
consolidat al unitdtii administrativ teritoriale, rectificarea bugetului local de
venituri si cheltuieli al Comunei Pielesti, rectificarea bugetului de venituri si
cheltuieli al institutiilor finantate integral sau partial din venituri proprii la
nivelul Comunei Pielesti, rectificarea bugetului general consolidat al unitatii
administrativ teritoriale);



9. Elaborarea proiectului de hotérare privind aprobarea executiei anuale si
trimestriale a bugetului local de venituri si cheltuieli al Comunei Pielesti;
aprobarea executiei anuale si trimestriale a bugetului de venituri si cheltuieli al
institutiilor finantate integral sau partial din venituri proprii la nivelul Comunei
Pielesti, aprobarea alocdrii de fonduri de la bugetul local, etc.;

10. Initierea, intocmirea documentatiilor tehnice, lansarea si urmaérirea
procedurilor de achizitii publice ale achizitiilor de bunuri, servicii si/sau lucrari
publice din domeniul sdu de competenta (servicii de consultantd financiara,
servicii financiare concretizate in Imprumuturi sau alte forme de surse
financiare atrase la bugetul local);

11. Stabilirea, urmarirea si recuperarea atat pe cale amiabila cat si ca urmare a
derularii unor actiuni in instantd a unor creante fiscale la nivelul bugetului
Comunei Pielesti,

12. Participarea in comisiile de specialitate organizate pentru derularea
activititilor din domeniul de competenta (Comisia de solutionare a cererilor
depuse in baza O.U.G nr. 51/2006 — privind serviciile comunitare de utilitati
publice, cu modificarile si completarile ulterioare, comisii de achizitii publice
,comisiile consiliului local Pielesti, etc.);

13. Intocmirea documentatiilor privind contractarea de imprumuturi atét in faza
de achizitie cat si in cele ulterioare semndrii contractelor de imprumut in
vederea modificarii conditiilor de contractare;

14. Intocmirea de rapoarte, analize si prognoze privind realizarea bugetului de
venituri si cheltuieli al Comunei Pielesti pe are le prezintd primarului si
consiliului local,;

15. Asigurarea relatiei de comunicare si de fluidizare a informatiilor de natura
economici dintre serviciile de specialitate coordonate si celelalte compartimente
din cadrul primariei;

16. Organizarea conducerii la zi a registrului datoriei publice si registrul
garantiilor locale, informarea Ministerului Finantelor Publice cu privire la
hotararile Consiliului local al Comunei Pielesti privind contractarea de
imprumuturi;

17. Tinerea evidentei arhivistice a tuturor contractelor incheiate de catre comuna
Pielesti .

18. Intocmirea si prezentarea spre aprobare a bugetului general consolidat al
primédriei Comunei Pielesti;

19. Elaborarea proiectelor bugetului local echilibrat, cu anexele la acesta, pentru
anul bugetar urmitor, precum si estimarile pentru urmaétorii 3 ani;

20. Repartizarea pe trimestre a bugetului aprobat, in functie de posibilitatile
reale de incasare a veniturilor si de prioritatile stabilite In efectuarea
cheltuielilor;



21. Organizarea si tinerea evidentei angajamentelor legale si a angajamentelor
bugetare pentru fiecare subdiviziune a clasificatiei bugetare;

22. Organizarea evidentei creditelor bugetare aprobate pentru fiecare
subdiviziune a clasificatiei bugetare precum si a modificérilor intervenite pe
parcursul anului, ca urmare a rectificérilor de buget;

23. Organizarea evidentei angajamentelor bugetare si compararea datelor
angajamentelor bugetare aprobate si a celor angajate pentru a putea determina
creditele bugetare disponibile care pot fi angajate;

24. Reevaluarea la finele lunii a angajamentelor legale exprimate in alte monede
decdt moneda nationald;

25. Angajarea si ordonantarea cheltuielilor urmare a verificérii documentelor
justificative;

26. Intocmirea fisei obiectivului de investitie aflat in derulare, respectiv tinerea
la zi a evidentei garantiilor de bund executie retinute, respectiv restituirea
garantiei in baza referatelor intocmite de compartimentele de specialitate;

27. Efectuarea deschiderilor de credite (finantari), pentru conturile proprii,
urmare a verificarii incadrérii acestora in planurile aprobate;

28. Intocmirea si prezentarea spre aprobare a Consiliului Local al Comunei
Pielesti, pana la data de 31 mai a fiec#rui exercitiu financiar, a conturilor anuale
de executie ale bugetului local, ale imprumuturilor interne si externe pentru anul
bugetar anterior;

29. Intocmirea si prezentarea spre aprobare a Consiliului Local al Comunei
Pielesti a conturilor de executie ale bugetului local, In luna aprilie pentru primul
trimestru, si respectiv lunile iulie, octombrie si decembrie pentru celelalte
trimestre ale anului bugetar in curs de executie;

30. Urmarirea, respectarea si punerea in aplicare a hotararilor Consiliului Local
privind alocarea unor sume pe diferitele destinatii;

31. Urmarirea, respectarea si tinerea evidentei sumelor defalcate din unele
venituri ale bugetului de stat pe destinatii precise stabilite prin legea bugetului
de stat;

32. Intocmirea solicitarilor suplimentare de sume defalcate adresate Consiliul
Judetean Dolj in situatia in care aceste sume sunt insuficiente (asistenti
personali, persoane cu handicap, s.a.);

33. Intocmirea documentatiilor necesare pentru contractarea de imprumuturi de
catre institutie de la diferiti agenti de creditare;

34. Urmarirea deruldrii contractelor de credit, plata ratelor, a dobanzilor si a
comisioanelor percepute; tinerea la zi a registrului datoriei publice;

35. Confruntarea nivelului deschiderilor de credite din evidenta biroului buget
cu cel din contul de executie emis de trezorerie;

36. Verificarea periodica a evolutiei incasérilor pe fiecare categorie de venituri



incasata, intocmirea unor situatii comparative cu aceleasi perioade ale anilor
precedenti;

37. Intocmirea rapoartelor lunare privind serviciul datoriei publice locale cétre
Ministerul Finantelor, conform Ordinului 1059/2008 - privind aprobarea
Normelor metodologice pentru Inregistrarea si raportarea datoriei publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

38. Transmiterea in format electronic a informatiilor ce fac obiectul prevederilor
art. 76-1 din Legea 273/2006 privind Finantele publice locale, cu modificarile si
completirile ulterioare, modificatd prin Legea 187/2012;

39. Intocmirea raportirilor lunare privind platile efectuate din sursele 6 si 7,
conform Ordinului nr.2941/2009 privind modificarea si completarea Normelor
metodologice privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare trimestriale
ale institutiilor publice, precum si a unor raportari financiare lunare in anul
2009,;

40. Stabilirea, urmérirea si recuperarea atét pe cale amiabila cét si ca urmare a
deruldrii unor actiuni in instant a unor creante fiscale la nivelul bugetului
primariei Comunei Pielesti.

41 Intocmeste anual programul de investitii publice, pe clasificari functionale;

42. Impreuni cu ordonatorul principal de credite, Pe baza sumelor defalcate din
unele venituri ale bugetului de stat Si de transferuri consolidate, elaboreaza si
depune la D.G.F.P.Dolj, proiectele locale de echilibrare s anexele la acestea pentru
anul bugetar urmitor precum si estimarile pe urmatorii 3 ani;

43, Intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli cu rectificarile pe fiecare autoritate
in parte: executive, invitimant, culturd etc. si repartizeaza pe trimestre veniturile
si cheltuielile aprobate prin bugetul local in functie de termenele legale de
incasare a veniturilor si de perioada in care este necesara efectuarea cheltuielilor
i le prezintd spre aprobare ordonatorului principal de credite in termenul stabilit
de legea finantelor publice iocale;

44. Asigurd plata cheltuielilor fin limita fondurilor disponibile pe bazad de
documente justificative, intocmite In conformitate cu dispozitiile legale i numai
dupi ce acestea au fost angajate, lichidate si ordonate;

45. Intocmeste impreund cu ordonatorul principal de credite, contul anual de
exercutie bugetard si il prezintd Consiliului Local spre aprobare pana la data de
31 mai a anului urmator;

46. Intocmeste rapoartele compartimentului contabilitat necesare introducerii pe
ordinea de zi proiectelor de hotdrari supuse spre aprobare Consiliului Local;



47. Tine evidenta analiticd a mijloacelor fixe si materialelor precum si bunurilor
ce apartin domeniului public si privat al U.A.T.Comuna Pielesti;

48.Verifica periodic casieria institutiei, lintocmeste procesul verbal de constatare
a neregulilor constatate dacd este cazul si il prezintd in mod obligatoriu
ordonatorului de credite;

49.Asigura si raspunde de pastrarea si intocmirea dosarelor contabile si registrelor
contabile pe care le inventariaza si le predd anual la arhiva institutiei;

50.Efectueaza la timp inregistrarile in contabilitate privind intrarile de material,
obiecte de inventar, mijloace fixe si efectueazi decontérile necesare din bugetul
local;

51. Inregistreaza platile si cheltuielile din alocatia bugetara, fisele de evidenta
pentru operatiunile bugetare si subdiviziuni ale clasificatiei bugetare;

52.Intocmeste si analizeaza balanta de verificare lunara, urmérind toate conturile
din legea contabilitatii;

53.Intocmeste si inregistreaza in evidenta sinteticd notele contabile. intocmeste
balantele contabile pe bugetul local, autofinantate, etc.;

54. Inregistreaza trimestrial bilantul contabil;

55. Urmareste, verifica din punct de vedere economic derularea contractelor de
achizitii de bunuri, servicii Si lucréri in care Comuna Pielesti este parte;

56.Intocmeste tmpreund cu inspectorul fiscal, documentatiile necesare privind
incheierea, concesionarea sau vanzarea unor bunuri ce apartin domeniului public
sau privat al comunei si perfectarea contractelor 1 n urma desfaasurarii licitatilor
organizate In conditiile legii;

57.Avizeaza fisele de calcul privind ajutorul social;

58 .Duce la indeplinire hotarérile Consiliului Local privind stabilirea impozitelor
si taxelor locale Tmpreuna cu inspectorul fiscal;

59.Conduce evidenta contabild privind planurile extrabugetare;

60.Se ingrijeste de Intocmirea programului de aprovizionare cu material pentru
primaérie;

61.Urmareste extrasele pentru conturi de cheltuieli si le indosariaza lunar;

62.Intocmeste declaratile C.A.S, Sanatate si $omaj;



63.Tine evidenta si urmareste mijloacele fixe si obiectele de inventar;

64.intocmeste listele de inventar pentru domeniul public si privat al comunei
Impreund cu gestionarul unitati-

65.Intocmeste notele contabile cu privire la impozit si varsamintele aferente
salariilor;

66.Urmareste din punct de vedere financiar-contabil contractele de achizitii
publice;

67. Efectueaza plati prin ordin de plata si cec;

68.Intocmeste ordinele de plata pentru toate facturile institufiei;

69.Lunar, intocmeste situatia cu monitorizarea salariilor pentru primarie, pe care
o predi la Trezoreria Craiova;

70.Va face parte din comisiile de negociere, licitatie, receptic lucrari, ori de céte
ori ordonatorul principal de credite va stabili prin dispozitie;

71 Inregistreaza cheltuielile si veniturile in evidenta contabild, pe capitole si
articole bugetare;

72.Intocmeste situatiile financiare asupra executici bugetului local mijloacelor
extrabugetare si de fonduri speciale legal constituite la nivel de comuna, stabilite
de normele aprobate de Ministerul Finantelor Publice;

73 Intocmeste situatiile statistice cu datele necesare din documentele pe care le
detine si le prezinta primarului;

74. Bfectueazd operatiunile bancare si fntocmeste documente pentru platile
electronice;

75 Pastreaza secretul prefesional si confidentialitatea lucrarilor;

76.Prezentele atributii nu sunt limitative, ele sunt completate cu prevedeerile
legale in domeniul contabilitdtii precum si cu alte dispozitii emise de
conducitorul autoritatii publice locale;

77 Raspunde de punerea In aplicare a legislatiei privind contabilitatea

bugetara.

a. Atributii privind inregistririle contabile



1. intocmirea documentelor de platd si asigurarea platilor cheltuielilor bugetare,
in limita creditelor deschise si a disponibilititilor aflate in cont; verificarea
conditiilor de acceptare a documentelor de plata; verificarea concordantei intre
ordinele de platd emise si extrasele de cont eliberate de trezorerie, banci, s.a.;
2. planificarea, coordonarea, organizarea si controlarea tinerii evidentei
contabile bugetare;

3. exercitarea activitatii de control financiar preventiv propriu;

4. intocmirea fisei mijloacelor fixe, evidentierea si inregistrarea in contabilitate
a imobilizarilor si a amortizarilor mijloacelor fixe din patrimoniul public sau
privat al primariei Comunei Pielesti;

5. intocmirea balantelor lunare, darilor de seami contabile trimestriale si anuale
si a oricdror altor situatii financiare cerute de Directia Judeteani a Finantelor
Publice sau Trezorerie;

6. verificarea si centralizarea bilanturilor contabile si a anexelor aferente pentru
unitatile finantate din bugetul local a celor autofinantate in vederea intocmirii
Bilantului Consiliului local Pielesti;

7. inregistrarea In contabilitate a veniturilor, pe baza situatiilor centralizate
primite de la Impozite si Taxe Locale si D.G.F.P. Dolj - Trezoreria;

8. intocmirea, semnarea si remiterea spre decontare Trezoreriei a ordinelor de
platd intocmite in vederea restituirii impozitelor incasate in plus de la persoane
juridice, cele pentru regularizarea sumelor calculate eronat sau virate in plus de
catre Impozite si Taxe Locale;

9. Inregistrarea in ordine cronologica in contabilitate a tuturor cheltuielilor in
baza documentelor justificative;

10. intocmirea registrelor contabile prevazute de legislatia in vigoare;

11. urmarirea si inregistrarea in contabilitate a creditelor contractate de
administratia local;

12. evidentierea si urmérirea oricaror avansuri platite si a decontirii lor;

13. derularea activitatilor de casierie a primariei;

14. intocmirea fisei debitorilor si creditorilor;

15. intocmirea si evidenta facturilor emise de primdarie urmare a contractelor
incheiate avand ca obiect: vinziri, concesiuni, Inchirieri, asocieri, etc.;

16. evidenta contractelor si a incasarilor din concesiuni, inchirieri, asocieri,
vanzari, etc.;

17. evidenta documentelor cu regim special si a altor valori;

18. urmdrirea derularii contractelor de concesiune a serviciilor publice, modul
de calcul a redeventei si achitarea In termen a acestora;

19. intocmirea bugetelor proiectelor, programelor si activitatilor proprii
desfasurate de compartiment; intocmirea la termen a documentelor de angajare
bugetard si de platd din domeniul de activitate;



20. asigurarea inventarierii anuale sau ori de céte ori este nevoie a bunurilor
materiale si valorilor banesti ce apartin priméariei Comunei Pielesti si
administrarea corespunzétoare a acestora,

21. stabilirea, urmirirea si recuperarea atit pe cale amiabila cat si ca urmare a
deruldrii unor actiuni in instantd a unor creante fiscale la nivelul bugetului
primariei Comunei Pielesti;

22. notificarea citre Consiliul Concurentei a oricarei intentii de a acorda un
ajutor de stat nou, ori de a modifica un ajutor de stat existent, conform
Regulamentului privind forma, continutul si alte detalii ale notificarii unui
ajutor de stat;

23. raportarea citre Consiliul Concurentei a oricrui ajutor nou de stat acordat
in termenul si formatul prevazut de legislatie, tinerea evidentei specifice a
ajutoarelor de stat acordate prin bugetul local.

24. Intocmeste statele de plata, respectiv statele pentru acordarea
indemnizatiilor cuvenite persoanelor handicapate, pe baza pontajelor lunare;
26. intocmeste pontajele lunare pentru personalul din cadrul administratiei
publice locale;

27. intocmeste rapoartele statistice lunare, semestriale si anuale privind
utilizarea fortei de munca si a fondurilor de salarii, pe activitati;

28. conlucreaza cu compartimentul financiar si asistenta sociald, la intocmirea
statelor de plata lunare, centralizeaza si verifica retinerile efectuate, completeaza
dispozitiile de plata pentru retineri si pentru viramentele obligatorii;

29. tine evidenta retinerilor din salarii si a contractelor de garantie;

30. conduce evidenta contabila sintetica si analitica pentru majoritatea
activitatilor cuprinse in bugetul de cheltuieli si in bugetul activitatilor de
autofinantare;

31. participa la organizarea sistemului informational al institutiei, urmarind
folosirea cat mai corecta a datelor contabile;

32. asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative ce stau
la baza inregistrarilor contabile si se preocupa de prelucrarea pe calculator a
lucrarilor din domeniul financiar-contabil,;

33. raspunde de corelatia situatiilor care se gasesc in evidentele platitorilor de
impozite si taxe si alte venituri ale bugetului local cu executia bugetara existenta
la trezoreria statului,

34. raspunde si verifica zilnic corelatia tuturor incasarilor pe categorii de creante
ale bugetului local;

35. rezolva orice alte sarcini prevazute in acte normative referitoare la
activitatea financiar contabila, sosite de la nivel central sau intern;



b. Atributii Control Financiar Preventiv

-exercitd controlul financiar preventive asupra Intocmirii actelor de gestiune
conform dispozitiilor legale pentru venituri .

c. Alte atributii

* intocmeste si asigurd implementarea Procedurilor Operationale in cadrul
Compartimentului financiar contabilitate ;

* intocmeste Registrul Riscurilor i documentele cu privire la implementarea
sistemului de control Intern Managerial in cadrul Compartimentului:

* participd ia Intocmirea propunerilor bugetare, a notelor dc fundamentare, a
rapoartelor si a proiectelor de hotdrari, cand este cazul;

* efectueaza deplaséri in interesul serviciului la institutiile cu care colaboreazi;
» preda la arhiva unitétii documentele pe care le gestioneazi;

* indeplineste si alte atributii, la solicitarea Primarului Comunei Pielesti,
Consiliului Local Pielesti sau date de lege, in limita competentei profesionale;



